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APPELLATION DES POSTES ET DESCRIPTION DES PRINCIPALES MISSIONS

La majorité des spécialistes en Ressources Humaines a une formation universitaire de 4/5 années. Cependant
certains métiers peuvent étre accessibles a I'issue d’'une formation plus courte :

Assistant ressources humaines : 'assistant ressources humaines seconde le responsable du personnel de son
entreprise (ou de son responsable hiérarchique) Il assure la gestion administrative et opérationnelle du personnel
(congés payés, paye, absence, déclarations sociales...).

Il peut aussi étre amené a gérer certains aspects de projets tels que : recrutement, plan de formation, contrats de
travail etc, surtout en PME ou il est trés polyvalent.

Gestionnaire de paie / technicien de paie: prépare et saisit les éléments de paie via des systémes
informatiques spécifiques, prend en charge les déclarations sociales obligatoires relatives a la paie, effectue les
virements aux organismes sociaux, apporte son concours au recrutement et gére l'intégration des nouveaux
entrants.

SALAIRES

23 000 a 36 600 € brut annuel

DIPLOMES UNIVERSITAIRES

Brevet de technicien supérieur (BTS) Assistant de gestion PME/PMI

Dipldme Universitaire de Technologie (DUT) gestion des entreprises et des administrations option ressources
humaines

Licence professionnelle — gestion des ressources humaines

Dipléme Universitaire (DU) mention ressouorces humaines

Licence / Maitrise— Administration Economique et Sociale (AES) mention ressources humaines

Licence / Maitrise Economie mention ressources humaines

Maitrise de Sciences et Technique (MST) - Développement ressources humaines et formation en entreprise
Dipléme d’Etudes Supérieur d’Université (DESU)

LES ETABLISSEMENTS PUBLICS OU DEPOSER UNE OFFRE

BTS assistant de gestion PME-PMI

Paris

Lycée Simone Weil 75003 Paris - tel : 01 48 87 37 74

Lycée professionnel Théophile Gautier 75004 Paris —01 42 74 42 93
Lycée Jules Siegfried 75010 Paris — tel : 01 45 26 50 95

Lycée Jean Lurcat 75013 Paris— tel : 01 44 08 70 20

Lycée Emile Dubois 75014 Paris — tel : 01 44 16 85 90

Hauts de Seine

Lycée de Sevres 92310 Sévres — tel — 01 46 26 60 10

Lycée Santos Dumont 92210 Saint-Cloud — tel - 01 41 12 02 50

Lycée Emmanuel Mounier 92290 Chatenay-malabry - tel - 01 41 87 60 30
Lycée Léonard de Vinci 92300 Levallois — tel — 01 41 05 12 12

Lycée Montesquieu 92350 le Plessis Robinson — tel — 01 46 30 35 61

Seine- Saint- Denis

Lycée Voillaume 93604 Aulnay-sous-Bois —tel : 01 48 19 31 93
Lycée Olympe de Gouges 93130 Noisy-le-Sec — tel : 0148 43 42 02
Lycée Paul Eluard 93200 Saint-Denis — tel : 01 49 71 70 00
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Val-de-Marne

Lycée Saint-Exupéry 94051 Créteil — tel : 01 41 94 28 28

Lycée Champlain 94430 Chenneviéres-sur-Marne —tel : 01 56 86 19 10

Lycée du Val de Beauté 94340 Joinville-le-Pont -tel : 01 55 12 37 10

Lycée Frédéric Mistral 94260 Fresnes —tel : 01 49 84 90 90

Lycée Teilhard de Chardin 94100 Saint-Maur-des-Fossés —tel : 01 48 89 66 66
Lycée Guillaume Apollinaire 94320 Thiais -tel : 01 48 52 58 77

Université (bac+3/4)

Diplome Universitaire de Technologie (DUT) gestion des entreprises, des administrations option
ressources humaines (12)

Licence professionnelle GRH dans les entreprises multinationales (7),

Licence et Maitrise (ou master) d’économie mention RH (1),

Licence et Maitrise AES mention RH (3)

Licence et Maitrise Communication organisationnelle — Développement des RH en entreprises (9),
DU Direction des RH (10)

DU gestion du personnel et des RH (4),

MSG option Organisation et GRH (8),

Master sciences humaines et sociales, mention Ingénierie RH (2),)

DESU Conseiller en RH : coaching (5)

DESU/DFSSU : Ressources Humaines pour la prévention des risques professionnels (6)

Paris | Panthéon-Sorbonne 01 40 51 96 85 (1,3)

Paris V Malakoff 01 41 17 30 00 (1,2,3)

Paris VII Diderot 75 013 Paris 01 44 27 81 54 (3)

Paris VIII Saint Denis 01 49 40 65 (5,6) 0149 40 61 34 (11%)

Paris Sud XI 92 330 Sceaux 0140 9124 24 (7) 01 40 91 18 79 (8) 01 40 91 24 99 (11**)

Paris XlI Val de Marne 94 010 Créteil 01 45 17 18 88 ou 89 (3)

Paris Nord XllII Villetaneuse 01 49 40 44 78 (9*), 01 49 40 37 64 (11**), St-Denis 01 49 40 62 06 (11*) Bobigny 01
48 3888 10 (11)

Marne La Vallée 01 49 32 90 02 (10)

* formation proposée également en apprentissage
** en formation continue

En apprentissage

Les Centres de Formations d’Apprentis de la Région lle de France formant des diplémés en RH
http://www.cfarif.net/2apprenti/reqForm.asp?FF=32&DP=Gestion%20-%20Administration
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